PROCEDIMIENTO INSCRIPCION Y MATRICULA ESTUDIOS PROPIOS EN LA SECRETARIA VIRTUAL USC

12 INSCRIPCION

Para realizar una solicitud de inscripcién en uno de los cursos de Postgrado Propio en la USC, debe
acceder a la Secretaria Virtual del Alumnado en el enlace: https://matricula.usc.es/loginx/Login.asp

De no ser alumno/a de la USC, debe introducir los datos de su DNI y una contrasefia que le
permitira_acceder, y grabar sus datos personales necesarios para continuar con el proceso.

Informacién: Secretaria Virtual de la USC

Documento de identificacidn: 5 ya es alumno pulse %
ene Secretaria ¥irtual:

Indicar el MIF, MIE o i alin no es alumno o n
Pasaporte [solo no
residentes en Espafia) Los usuarios introducirdn su documenta de identificacidén (MIF. MIE, pazaporte,.) y la contrazefia:
Ej.: MIF:Z&0000000
MIE: K3&365652 # Siyase accedid con anterioridad, se utilizard la mizma contrazefia,
« Si ez |la primera vez que se accede al servicio, se escribird una contrasefia de al menos & caracteras,
Contrasefia: que deberd zer confirmada,
Tendrs entre & y 50 « Loz estudiantes extranjeros intr_oducir_'a:n =u doclzlm“ento de identiﬁca_cio'n (pazaporte, MIE..] aunque no
caracteres. Puadan tenga el formato indicado; a continuacidn, pulzardn “aceptar” en 2l aviso de que ese docurmento no ez un

A . LHIL
combinarse letras y ndmeros,

rmayUSCulas v minUsCulas,
La contrasefa permite
acceder a los servicios por
internet tantas veces como
== desee por lo que es If wou are a student of 5
importante conse{ruar’la. nurber and password
Las incidencias técnicas se dacurnent nurnber 2
comunicardn a cau@usc es

Si eres alumno del CLM, & intentas matricularte en los cursos de espafiol, debes introducir el documento v la
clave que introdujiste al inscribirte en el test de nivel, =i no la hiciste, introduce tu documento ¥ una contrasefia
nusva,

rn Language Centre [CLM), you should enter the same document
cament test, If you have not done so, enter your

Navegadores soportados
Microzoft Internet Explorer
versidns 2., 9.

Mozilla Firefox, versidns 4.,

|DNI (con letra) El: | |

hES Dlvidé mi contrasefia
Google Chrarme, versidns

13.%, Ldx » SOLICITUD DE LA T UNIVERSITARIA DE IDENTIDAD

Apple Safari, versidns 4.x, El que formalice la matricu i it g d=be zolicitarla en la oficina que
Tex 2|l Bance Santander tiene en su campus.

| envar |

Una vez acceda A la pagina de bienvenida en la columna de la izquierda en el apartado de Admisidn,
elegir la opcion de Estudios Propios

Curso 2020 1 2021
Secretaria virtual del estudiantado

inicio | acerca del web | mapa del web | directorio | cor

Bienvenida‘o a la secretaria virtual de la USC

Grado (traslados)

Maztar

Mister profesarado CALENDARID DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Cactorado Plazos de Procedimi inistrativos para el curso al

Cursos

Cormplementarios RESUMEN DE COBERTURAS DE LA POLIZA DE ACCIDENTE:
ﬁ Estudios propios Resumen de coberturas de la péliza de accidentes y asiste

Convocatiria anticipada

rndster GUiA PRACTICA DEL ESTUDIANTE

Conuocatoris anticpads Guia practica del estudiante

dactarada

Cocurnentacidn admisidn Estuda linguas no teu campus!




En la siguiente pantalla elegir la modalidad de estudios a lo que pertenece el curso en el que va a
solicitar admision,

[EEETTNN|  Estudios propios de postgrado

Grado (trazladosz)

Mastar
Maztar profesoradao
Doctarado

Cursos .- .
Camplementarios Cursos del programa de formacian especifica y a demanda

Cursos de especializacion

Eztudios propios

TTCTE L) ETLCTECE Formacidon continua. Cursos basicos

rmaster

Conl,locatc‘% anticipada Formacion continua. Cursos de experto

daoctaradao

Docurnentacién adrmisién Formacion continua. Cursos de perfeccionamento

Matricula . .
Matricula Masteres propios
MAAdificamiAin resbeienl =

A continuacion debera marcar sobre el texto SOLICITAR PLAZA (2020-2021)

Curso 202012021
Secretaria virtual del estudiantado versién en Galego

| inicio | acerca del web | mapa del web | directorio | contacto | correo web | enlaces | ayuda | salir |

EFET | Formacién continua. Cursos de perfeccionamento
Grado (trasladaos)
Master SOLICITAR PLAZA (202

Master profeqorado . . N ~
—%_ Mo has realizado ninguna preinscripcién en: Formaciin continua. Cursos de perfeccionamento

Dockorado

Sursos
Complermentarios

T

En el paso 1 de la solicitud debera seleccionar del desplegable habilitado el curso y que
estaran disponibles durante el plazo de inscripcion que esta publicado en la web del CEP.

IMPORTANTE:

Puede consultar informacidn sabre tramites, plazos y criterios de admizidn de cada estudio propio en este ligazdn,
Seleccion do estudo propio
Seleccione el estudio praopio en elos que deseas inscribirte,

m Estudio propio




En el paso 2 deberd marcar una de las opciones de titulacion de acceso, segun los requisitos
generales o especificos de acceso de cada modalidad de curso.

% Indique el acceszo que le da derecho a zalicitar la admisian.,

Una vez campletados los datos requeridos en la solicitud, deberd anexar la documentacidn necesaria en la
iltima pantalla del praceso o enviarla en el plaza de 10 dias,

Acceso sin itulacion universitaria
Experencia profesional

Titulo universitario o titulo extranjero homologado

Indique el acceso que le da derecho a zalicitar la admisidn,

Una vez completados los datos requeridos en la solicitud, deberd anesarla documentacian necesaria en la
dltima pantalla del proceso o enviarla en el plazo de 10 dias,

2 cursé los estudios que me dan acceso al estudio propio en la USC
Cursé los estudios que me dan acceso al estudio propio en Espana (no USC)

Cursé los estudios que me dan acceso al estudio propio en el exbranjero

En el paso 3, de ser preciso cubrir en el curso seleccionado, se habian cubierto los datos de la titulacion
oficial de acceso

Titulacion de acceso

Indique la Universidad v la titulacidn universitaria de acceso al estudio prapio.
Indique la fecha del depdsito del titula,

Marmbre del

estudio: EI

acha de Titulo: |Ell:ljfnrrrgf::ac-|ae lafecha debe ser

Solicitud sin depdsito del titulo.

Alumnos a los que les falte cursar un Mmaxirmo de 20 créditos ECTS para obtener la titulacion
de acceso requirida,

Mo obstante, el titulo de master propio se expedira dnicarmente para aquellos alurmmnos que

superaran os 30 créditos ECTS necesarios para obtener la titulacidn de acceso requirida antes
de acabar el afio académico en el que e desenwuelve el titulo propio.

Los alurmnos que cursaran estudios en un master propio v no tengan derecho al titulo podran
solicitar un certificado de los estudios realizados,

1% expediente USC:




En el paso 4, se informa del consentimiento a consultar la documentacién por parte de la Universidad a
los organismos competentes.

Consentimento consultar =

. Paso: 7]
documentacidn |

Comprobacion de datos

s docurmentos relacionadaos a continuacidn serdan abxeco de consulta 35 administracidns
publicas cornpetentes,

Mo caso de que as persoas solicitantes se opofian a esta consulta, deberan indicalo no cadro
cotrespondente e achegar unha copia dos documentos no prazo maximo de 10 dias dende 2
data de solicitude, sen necesidade de novo requirimenta,

Mo caso de apofierse & non apottar a documentacidn requirida no prazo indicado se lle terd por
derzistido da zda peticidn, previa resolucidn, confarrmne zos artigos 63 & 21 da Lei 39/2015, do
Procedements Adrministrative Cormdn das Administracidns Pdblicas.

Documentos
Fotocopia do documento de identidade [(DMI, MIE)

Opdfnome a consulta

Por ultimo en el paso 6 se realiza la confirmacién de la inscripcidn y se guardan los datos

Informacidn de~acceso

U”i”e| Pinchar aqui para wer la ayuda |"de Compostela
Mombre del estudio: Grado en Biologia
Tituladefa en loz estudios cursados (10/10/1965)

Estudio propio seleccionado para la inscripcion

1 Master Propio en Direccion ¥ Gestion del Comercio Exterior

La falsedad o inexacttud de los datos académicos declarados dara lugar a la anulacidn de los
actos derivados y a la exclusion del/la solicitante en el procedimiento de adjudicacidn de
plazas.

Declaro que los datos son comectos y acepto los términos de esta conwocatoria

Motificaciones en Sede

Todas las notificaciones oficiales se practicaran a través del sistema de comparecencia en sede
electrdnica. Las personas destinatarias accederan a sus notificaciones en la 5ede Elect+dnica de
la USC en el apartado "notificaciones™, de acuerdo con lo establecido en el articulo 41 de la Ley
39/200%, de 1 de octubre ¥ en el Reglamento de comunicaciones elech-dnicas obligatorias de la
Universidad de Santiago de Compostela. En este reglamento se establecen mecanismos de
awiso, con el fin de advertir de la existencia de notificaciones, mediante comeo electdnico y
LM5. Puedes comprobar los mecanismos de aviso que ienes configurados en el apartado de
notificaciones de la sede. Recuerda que es responsabilidad tuya mantener actualizados los
mecanismos de aviso.

Recuerda que es tu responsabilidad mantener actualizados los mecanismos de aviso.

Clausula de proteccion de datos




Al guardar y confirmar, podra obtener el justificante de su solicitud y deberd aiadir la documentacion a
la solicitud (dni, titulacion de acceso, curriculum, etc) segun los requisitos establecidos en el curso.

MY solicitude: 20-21,/0001%
Solicitude confirmada.
Estado: Solicitada

Data: 22/07 /2020 11:25:00

Estudo Propio no que realizaches a inscricion

1 Master Propio en Direccion e Hestion do Comercio Exterior Solicitada

Informacion de EN::I::ES'ES
Cadigo Acceso: 25 f5a

More acceso: Grao en Robdtica

Datos de orixe
Pais onde o5 cursei; Espana
Universidade: Universidade de Santago de Compostela

Mome do estudo: Graduado ou Graduada en Robdtica
Tituladofa nos estudos cursados (10/10/1962)

Preme aqui para engadir documentacion a solicitude

ﬁ Impreso ®ustificante de solicitude de acceso a estudos propios

La documentacién a incluir (marcando en el texto de “Procesos selectivos..”) se incorporard a la
solicitud para que sea revisada por los responsables del curso, que posteriormente procederian a
autorizar la matricula de los alumnos seleccionados en el plazo publicado en la web del CEP.

Documentacion electrénica persoal

‘-:1 Tramites

Curso Tramite Plano de estudos

202042 i?_sng"a%“”“ (Adrision en Mdsteres propios  1ocn) 3yt JMaster Propio en Histaria Militar

202042021 Procesos Selectivos {Admisidn en Méasteres propios  [MP3011v01]Master Propio en Direccidn e Xestion do
(20/21)-Heral) Comercio Exterior

-i Servizo de almacenamento de arquivos

A continuacidn listanse oz arquivos anexos a cada grupo de documentos. Poderd eliminar aqueles que non estean asociados a algin trimite.

Fon tes documentos no teu repositorio

| vobver



22 ADMISION E AUTORIZACION

Una vez terminado el periodo de solicitudes, la Direccidn del curso procedera al estudio y valoracion
de las solicitudes y publicara la lista de admitidos y excluidos, que se podra consultar en la secretaria
virtual del alumnado.

32 MATRICULA

El Alumnado admitido, debera formalizar la matricula en el curso a través de su Secretaria Virtual. En
la paxina de principal en el apartado de matricula de la columna izquierda, debera marcar la opcién
Matricula

Curso 202072021
Secretaria virtual do estudantado versién en Espafiol

| inicia | acerca do web | mapa do web | directario | contacte | correo web | ligazdns | axuda | sair |

Benvida‘o 4 secretaria virtual da USC

Grao (traslados)

Mastar

Master profesorado CALENDARIO DE PROCEDEMENTOS ADMINISTRATIVOS

Doutoramento Prazos de Procedementos Administratives para o curso académico actual
Cursos

Cornplementarios RESUMEN DE COBERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASISTENCIA EN VIAXES
Estudos propios Resumen de coberturas da péliza de accidentes e asistencia en viaxes
Convocatoria anticipada

master GUIA PRACTICA DO ESTUDANTADO

Convocatoria anticipada Guia priactica do estudantado

doutoramento

Docurmentacidn admisidn Estuda linguas no teu campus!

Matricdlate mun curso dalgunha das linguas que oferta o Cenbro de Linguas Modermas da
Matricula USL, Oz cursos das distintas linguas poden ser recofiecidos por créditos optativos nas novas
E 5 titulacidns de Grao.
Madificacidn ratricula

Documentacidn matrioula P 4 . . .
Records que & indispensable tar acreditade o nivel B dunha linqua estranxeira pava poder cursar

TFG/TFM (raquisite pravic & admisién) o Master en FProfesorade de Educaciin Secundariz Obrigatoriz e
Solicitude ‘?‘e ) i Facharalsto, Formacién Frofasiona! e Ensine de Idiomas (titulo universitario oficial que habilits pars
Son¥oEStoNSIRInkeSrSiks o exarcizo das profesiéns de Profesor de ES0 & Bacharelsto, Formacidn Profesional & Ensine de
Liquidacidns Idisrmaz).

Y en la siguiente pantalla, marcar OPCION 8



Curso 202012021
Secretaria virtual do estudantado

wversion en Espafiol

| inicio | acerca do web | mapa do web | directorio | contacto | correo web | ligazdns | axuda | sair |

Realizacion de matricula desde internet

Para realizar a rmatricula por internet nesta universidade sé debes escoller un dos diferentes perfiz de alurmnos que a continuacidn
ze presentan:

Aluminado que inicia estudos de Grao

Alumnado que continiia estudos de Grao

Alumnado que traslada o seu expediente académico desde outra universidade

Aluminado que quere solicitar o cambio a Grao

Alumnado que accede ao Curso Complementario dun Grao [Curso Ponte)

Alumnado que desexa facer a matricula nun Mister Universitario Oficial

Noow kW e

Aluminado no marce de convenios con outras universidades

Alumnado que desexa facer a matricula en estudos propios
9, .ﬁ‘}nnado que desexa facer a matricula no Doutoramento RD99 /2011

10, Alumnade que desexa facer a matricula en IV Ciclo

A continuacion aparecerd el curso en el que esta admitido y debera seguir los pasos que le
indica la aplicacion hasta terminar el proceso de la matricula.

En general las opciones de pago seran: efectivo, tarjeta y domiciliacién bancaria.

Se quiere realizar el pago mediante tarjeta bancaria, debe seleccionar primer pago en
efectivo y una vez terminado el proceso de la matricula deberd ir de nuevo en la pagina
principal de la secretaria virtual y en el apartado de matricula, en la opcidn de Liquidacion
cubrir los datos de la tarjeta, lo que permitira confirmar el pago emitido en ese momento.

| inicio | acerca do web | mapa do web | directorio | contacta | correo web | ligazdns | axuda | sair |

TN Benvida/o 4 secretaria virtual da USC

Grao [traslados)

Master

convocatoria Fin Carreira
a Liquidacians

o ]

Mastar profezarada
Doutorarmento

Cursos
Complernentarios

Estudos propios

Convecatoria anticipada
méster

Convocatoria anticipada
doutararenta

Dacurnentacidn adrmisidn

Matricula

Madificacidn rmatricula
Documentacidn matricula
TFETFM

Solictude de

Matricula |

CALEMDARIO DE PROCEDEMENTODS ADMINISTRATIVOS
Prazos de Procedementos Administrativos para o curso académico actual

RESUMEN DE COBERTURAS DA POLIZA DE ACCIDENTES E ASISTENCIA EN VIAXES
Resumen de coberturas da pdliza de accidentes e asistencia en viaxes

GUiA PRACTICA DO ESTUDANTADO
Guia practica do estudantado

Estuda linguas no teu campus!

Matricilate nun curso dalgunha das linguas que oferta o Centro de Linguas Modernas da
USC, s cursos das distintas linguas poden ser recofiecidos por créditos optativos nas novas
titulacidns de Grao,

Racords qua & indispansabla tar acraditado o nival BI dunha lingua astranxaiva para podar cursar
(requisite previc & admisién) ¢ Master en Profesorade de Educacién Secundariz Qbrigatoria =
Bacharalato, Formacién Frofasional & Ensine da Idiomas (titele universitavio oficial gue habilita pava
¢ exercize das profesiéns de Profesor de ESO e Backarelato, Formacién Frefesional & Ersine de
Tdiomas).



En el caso de tener alglna incidencia técnica en este proceso podra contactar con el Centro de
Atencion al usuario en : cau@usc.es.

Para consultas relacionadas con la matricula o el expediente, podra contactar con la oficina que
gestiona estas cuestiones en la direccion electrdnica de esa oficina en : doutoramento@usc.es

En lo relativo la dudas sobre el desarrollo o contenidos académicos, deberad contactar con los
organizadores del curso directamente a través del contacto que figura en la informacidn general del
curso en la web de oferta del Centro de Estudios Propios:
https://www.usc.es/es/centros/cep/oferta.html



